przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi nr 17
im. Jana Brzechwy w Rybniky
44-200 Rybnilk, ul. Krzyzowa 12

NIF: 642 31 48 730 REGON 241796481

Zarzadzenie Nr 1/2026

Dyrektora Przedszkola z Oddzialami Integracyjnymi nr 17 im. Jana Brzechwy
w Rybniku z dnia 02.01.2026r.

w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2020 poz. 164) i rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialdow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246). zarzadza si¢ co nastgpuje

§1

Wprowadza si¢ Instrukcj¢ kancelaryjna stanowigca zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ Instrukcje o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt w brzmieniu
zalacznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadza si¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt stanowiaca zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

§4

Sprawy nie zalatwione do dnia wejScia w zycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie,
klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§5

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi nr 17
im. Jana Brzechwy w Rybniku przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026r.



